Együttműködési megállapodás

 

mely létrejött egyrészről a Bátaszéki Közös Önkormányzati Hivatal (székhely: 7140 Bátaszék, Szabadság u. 4., törzsszám: 414072) képviseli: Kondriczné dr. Varga Erzsébet jegyző, (a továbbiakban: KÖH)

másrészről a Társadalmi Ellenőrző Tájékoztató Társulás (székhely: 7164 Bátaapáti, Petőfi u. 4.) képviseli: Krachun Szilárd  (a továbbiakban: TETT) között

alulírott helyen és időpontban az együttműködésük szabályainak rögzítése céljából az alábbiak szerint:

I.  A megállapodás szabályainak kialakítása:

 

A megállapodás megkötésére az alábbi jogszabályok figyelembe vételével kerül sor:

· Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (Mötv.),

· az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény (Áht.)
· az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Ávr.)

· az államháztartás számviteléről szóló 4/2013. (I. 13.) Korm. rendelet

Jelen megállapodást a felek az Áht. 6/C. § (1) bekezdése, valamint a Társulási Megállapodás IV. fejezet 22-24. pontjaira figyelemmel kötik meg.
A megállapodás részletesen tartalmazza többek között a KÖH és a TETT együttműködését meghatározó szabályokat

· a TETT működése személyi és tárgyi feltételeinek biztosítása

· a KÖH kötelezettségei a TETT működésével kapcsolatban
· a TETT feladatai és kötelességei a gazdálkodással kapcsolatos feladatok körében

A megállapodás kiterjed az államháztartáson kívülről származó pénzeszközök felhasználásával kapcsolatos feladatok ellátására is.
A munkamegosztási megállapodást Bátaszék Város Önkormányzatának Képviselő-testülete, mint a Bátaszéki Közös Önkormányzati Hivatal irányító szerve, valamint a Társadalmi Ellenőrző Tájékoztató Társulás Társulási Tanácsa (a továbbiakban: Társulási Tanács) hagyja jóvá. 
II.  A TETT működése személyi és tárgyi feltételeinek biztosítása:

1. A KÖH biztosítja a TETT részére a működés személyi és tárgyi fel-tételeit, továbbá gondoskodik a működéssel kapcsolatos feladatok ellátásáról.

2. A KÖH az Mötv. 95. § (4) bekezdésében foglaltakkal összhangban a Társulási Megállapodás IV. fejezet 23. pontja szerint a következőket biztosítja:

a.)
a társulás iratainak iktatása, kezelése

b.)
A társulásban résztvevő önkormányzatok részére az alszerződések előkészítése és annak módosítása

c.)
A társulás tanács meghívóinak, előterjesztéseinek, egyéb dokumentumainak, valamint jegyzőkönyveinek elkészítése, határozatok nyilvántartása 

d.)
A TETT és az Innovációs Technológiai Minisztérium (továbbiakban: ITM) által kötött keretszerződés és az évente megkötendő keretszerződés áttekintése, javaslatok és a tagtelepülések támogatási felosztásának összegyűjtése, annak megküldése az ITM felé. 
e.)
A TETT és a tagtelepülések felhalmozási lehívásának lebonyolítása és segítése valamint a féléves működési elszámolások lebonyolítása, a Minisztériumi ellenőrzésen való részvétel     

f.)
A társulás féléves és éves beszámolóinak és elszámolásainak elkészítése

g.)
A társulás elnöke adminisztrációs feladatainak ellátása.

3. A KÖH a fenti pontokban felsorolt feladatokat külön szerződéssel e feladatok ellátására megbízott személyekkel látja el. A megbízott személyek feladataikat a TETT székhelyén látják el hetente egy napon a szerződésükben meghatározott időtartamban.
4. A TETT a személyi feltételek biztosítása érdekében a költségvetése elfogadásakor a megbízott személyek díjazásának fedezetét betervezi. A személyi juttatások kifizetése érdekében a TETT az adott évi működési támogatás megérkezését követően a fedezet teljes éves összegét a Közös Hivatal részére átutalja.
5.  A társulási ülések előkészítéséhez kötődő feladatok ellátását (meghívók, előterjesztések, hivatalos levelezés előkészítése, postázása, a társulási ülések jegyzőkönyveinek elkészítése, postázása) a KÖH biztosítja.

6.  A KÖH látja el a társulási döntések és a tisztségviselők döntéseinek előkészítését, a társulási és tisztségviselői döntéshozatalhoz kapcsolódó nyilvántartási, sokszorosítási, postázási feladatokat.

7.  A KÖH kötelezettséget vállal arra, hogy a TETT Társulási Tanácsának ülésein a jegyző, vagy annak - a jegyzővel azonos képesítési előírásoknak megfelelő - megbízottja részt vesz és jelzi, amennyiben törvénysértést észlel.

III.  A KÖH kötelezettségei a TETT működésével kapcsolatban:

Megállapodó felek rögzítik, hogy az Áht. rendelkezései alapján a KÖH köteles a TETT működésével összefüggésben a következő feladatokat ellátni, azaz a Jegyző által ezzel külön szerződéssel megbízott, jogszabályi előírásoknak megfelelő végzettséggel rendelkező személy köteles az alábbi feladatokat elvégezni:

A) A KÖH által elvégzendő bejelentési kötelezettségek:

1.  A KÖH a TETT működésének, várható gazdálkodási folyamatainak ismeretében eleget tesz az adózási kötelezettségnek, az adóhatósághoz benyújtandó dokumentumokat elkészíti és benyújtja.
2.  A KÖH a TETT részére az önálló fizetési számlájával kapcsolatban a számlavezetéssel kapcsolatos változásokat a nyilvántartásokon folyamatosan átvezeti.

B) A KÖH által elvégzendő gazdálkodási feladatok:

1.  A TETT által a saját nevében vállalt kötelezettségek alapján elvégzi a bevételek és kiadások könyvelését, a gazdálkodásról legalább negyedévente elkészíti a főkönyvi kivonatot, és a pénzforgalmi jelentést.

2.  A kötelezettségvállalások pénzügyi ellenjegyzését elvégzi, a kötelezettség vállalásokról nyilvántartást vezet az Ávr.-ben foglaltak szerint.

3.  A kötelezettségvállaló megbízásából pénzügyi kifizetéseket teljesít.

4.  A kifizetéseket megelőzően érvényesítést végez és vizsgálja a fedezet meglétét. 

5.  A beszerzett eszközökről állományi és leltári nyilvántartást vezet.

6.  Elvégzi a gazdálkodás miatt szükségessé váló előirányzat módosításokat, és ezeket jóváhagyásra a társulási tanács elé terjeszti.

7.  A működéshez szükséges további nyilvántartásokat vezet (különösen: vagyon-nyilvántartás; számviteli nyilvántartás, kötelezettségvállalásra, ellenjegyzésre, utalványozásra, érvényesítésre jogosult személyek és aláírás mintájuk nyilvántartása).

C) A KÖH által elvégzendő jelentési, adatszolgáltatási kötelezettségek:

1.  A Magyar Államkincstár számára határidőre elkészíti, és megküldi a TETT működésével összefüggő negyedéves költségvetési jelentéseket, és az időszaki mérlegjelentéseket.

2.  A társulási tanács által jóváhagyott költségvetést, évközi beszámolókat és a zárszámadást a KGR rendszeren keresztül megküldi a Magyar Államkincstárnak.
3.  Az adókötelezettségnek eleget tesz, bevallást készít, és kezdeményezi a kötelezettségvállalónál a gazdálkodás miatt esedékessé váló adó befizetését vagy visszaigénylését.

D) A KÖH által a TETT számára készítendő dokumentumok:

1. Elkészíti a TETT költségvetési dokumentumait jóváhagyásra, melyet az elnök nyújt be a társulási tanácsnak.

2.  A költségvetés végrehajtása miatt szükségessé váló előirányzat módosításokat évente két alkalommal a társulási tanács számára elkészíti jóváhagyásra.

3.   Az évközi beszámolókat és a zárszámadást előkészíti a társulási tanács számára jóváhagyásra.

4.  A társulási tanács részére az évközi beszámolóval egyidejűleg tájékoztatót készít a pénzkészlet alakulásáról, a felvett előlegekről a kötelezettségvállalások alakulásáról, a szabad költségvetési keret állományáról.

E) Feladatok ellenőrzési jogkörben:

A Jegyző által a TETT gazdasági feladatainak ellátására megbízott személy minden a TETT nevében tett kötelezettségvállalás és pénzügyi teljesítés előtt köteles meggyőződni a fedezet meglétéről.

IV. A TETT feladatai és kötelességei a gazdálkodással kapcsolatos feladatok körében

1.  A TETT köteles együttműködni a KÖH-hel, és figyelembe venni a KÖH ellenőrzési jogkörében tett észrevételeit.

2. A TETT nevében kötelezettséget vállaló személy – a kötelezettségvállalás előtt – köteles meggyőződni arról, hogy a teljesítés fedezete biztosított.

3.  Meghatározza a kötelezettségvállalásra, utalványozásra, teljesítésigazolásra jogosultak körét és kezdeményezi azok nyilvántartásba vételét.

4.  Gazdálkodásával és pénzellátásával kapcsolatos minden pénzforgalmát önálló fizetési számláján köteles lebonyolítani.

5.   Köteles a Pénztári Szabályzat előírásait betartani.

6. Köteles időben adatot, információt szolgáltatni a KÖH felé feladatai határidőben történő elvégzéséhez.

7.  A vonatkozó jogszabályok alapján szolgáltatott adatok valódiságáért a TETT elnöke felelős.

V. Kötelezettségvállalás, pénzügyi ellenjegyzés, utalványozás, érvényesítés, teljesítésigazolás:

1.  A TETT nevében a költségvetés végrehajtása során fizetési vagy más teljesítési kötelezettséget vállalni kizárólag a TETT elnöke, vagy az általa írásban erre felhatalmazott személy jogosult.

2.  A TETT nevében tett kötelezettségvállasokat a Jegyző által kijelölt személy pénzügyileg ellenjegyzi. Fedezet hiánya esetén tájékoztatja kötelezettségvállalót vagy az utalványozót, ebben az esetben az ezzel megbízott személy az ellenjegyzést és az érvényesítést köteles megtagadni.

3.  A pénzügyi ellenjegyző az ellenjegyzés előtt köteles arról is meggyőződni, hogy a kötelezettségvállalás egyebekben nem sérti-e a gazdálkodás szabályait. Az ellenjegyzés és a érvényesítés nyilvánvaló jogsértés, vagy szabálytalan gazdálkodás esetén megtagadható, az ellenjegyzést és a pénzügyi érvényesítést a továbbiakban a Jegyző által megbízott személy a kötelezettségvállaló írásbeli utasítására végzi el.

4.  Ha az ellenjegyzés és az érvényesítés írásbeli utasításra történt, a KÖH a TETT-et a következő társulási ülésén írásban tájékoztatja.

5.  A TETT kiadás teljesítésének, bevétele beszedésének vagy elszámolásának elrendelésére (a továbbiakban: utalványozás) kizárólag a TETT elnöke, vagy az általa erre írásban felhatalmazott személy jogosult. Utalványozni csak az érvényesítést követően lehet. Pénzügyi teljesítés az utalványozás és érvényesítés után történhet.

6.  A KÖH a TETT részére önálló pénztárat kezel a rá vonatkozó pénzkezelési szabályzat szerint.

7. A TETT házipénztárából készpénz akkor fizethető ki, ha a TETT elnöke a kifizetés teljesítéséhez szükséges dokumentumokat (szerződés, számla) bemutatja, és szándékát a pénzfelvételt megelőző napon a KÖH-nél jelzi. 

8. A TETT nevében a kiadások és bevételek ellenjegyzésére, érvényesítésére a jegyző által írásban megbízott személy jogosult.

9.  A TETT nevében teljesített kiadás teljesítését igazolni kizárólag az elnök vagy az általa erre írásban felhatalmazott személy jogosult Ávr.-ben foglaltak alapján.
VI. Összeférhetetlenség:

1. A kötelezettségvállaló és a pénzügyi ellenjegyző ugyanazon gazdasági esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

2. Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a kötelezettségvállalásra, utalványozásra jogosult és a teljesítést igazoló személlyel.

3.  Kötelezettségvállalási, pénzügyi ellenjegyzési, érvényesítési, utalványozási és teljesítés igazolására irányuló feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgári Törvénykönyv (a továbbiakban: Ptk.) szerinti közeli hozzátartozója, vagy maga javára látná el.

VII. Vagyongazdálkodás

1. A TETT vagyoni és pénzügyi helyzetéről a KÖH elkülönített nyilvántartást vezet.
2. A TETT vagyona elkülönítetten a könyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolásban, a zárszámadási határozatban kerül bemutatásra.
3. A vagyon leltározása a KÖH leltározási és leltárkészítési szabályzatában előírtak szerinti rendszerességgel és módon történik. A TETT vagyonának leltározásában az elnök, és az általa írásban kijelölt személy közreműködik.

4. A vagyontárgyak selejtezésével összefüggő szabályokat a KÖH felesleges vagyontárgyak hasznosításának és selejtezésének a szabályzatában előírtak szerint kell elvégezni. A TETT a selejtezésre javasolt eszközeire az elnök – a TETT Társulási Tanácsának véleményét kikérve – tesz javaslatot a jegyző felé.

IX. Záró rendelkezések:

Jelen megállapodás az aláírását követő napon lép hatályba, rendelkezéseit azonban 2020. év január 1. napjától kezdve kell alkalmazni.

Kelt: Bátaszék, 2020. 

	……………………………………

Kondriczné Dr. Varga Erzsébet

jegyző

Bátaszéki Közös Önkormányzati Hivatal
	……………………………………

Krachun Szilárd
elnök

Társadalmi Ellenőrző Tájékoztató Társulás



Záradék: A Bátaszéki Közös Önkormányzati Hivatal és a Társadalmi Ellenőrző Tájékoztató Társulás közötti megállapodást a Képviselő-testület a ……/2020. (…….) önk.-i határozatával, a Társulási Tanács a ………./2020. (….) határozatával jóváhagyta.

